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Farg’ona viloyati xalq ta’limi boshqarmasi
Rishton tumani xalq ta’limi muassasalari faoliyatlarini metodik ta’minlash va
 tashkil etish bo’limi tasarrufidagi 

7–umumiy o’rta ta’lim maktabi 

matematika va informatika fani o’qituvchisi 

VAHOBOV ADXAMJONNING
“Yosh dasturchi”  nomli to’garak mashg’ulotlari



To’garak o’quvchilari haqida ma’lumot
	T/R
	O’quvchining familiyasi va ismi
	Sinfi
	Tug’ilgan yili, oyi, kuni

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	










     

       Tasdiqlayman: 
                                                                      Maktab MMIBDO’:        
N.Ismoilova
Yillik taqvim-mavzu rejasi
	T/R
	Mavzular
	Soati
	Kalendar vaqt
	O’tilgan vaqt
	Uyga vazifa

	1
	Kompyuter haqida tushuncha.
	1
	
	
	

	2
	Total Commander dasturida ishlash.
	3
	
	
	

	3
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	4
	Office dasturlari haqida.
	3
	
	
	

	5
	Matn muharrirlari bilan ishlash
	3
	
	
	

	6
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	7
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	8
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	9
	Elektron jadvallar bilan ishlash
	3
	
	
	

	10
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	11
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	12
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	13
	Taqdimotlar yaratish.
	4
	
	
	

	14
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	15
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	16
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	17
	1-Nazorat ishi.
	1
	
	
	

	18
	Disklar bilan ishlash.
	4
	
	
	

	19
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	20
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	21
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	22
	Dasturlarni kompyuterga o’rnatish va uni o’chirish.
	4
	
	
	

	23
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	24
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	25
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	26
	Antiviruslar bilan ishlash.
	4
	
	
	

	27
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	28
	Takrorlash.
	1
	
	
	

	29
	Multimedia (ovoz yozish, video yozish, rasmga olish) dasturlari.
	4
	
	
	

	30
	Takrorlash.
	3
	
	
	

	31
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	32
	Takrorlash.
	2
	
	
	

	33
	2-nazorat ishi.
	1
	
	
	

	34
	Yakuniy nazorat ishi.
	2
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Tuzdi:





A.Vahobov






Kompyuter— inglizcha so'z bo'Iib, u hisoblovchi demakdir. U hozirda faqat hisoblovchi bo'lmasdan, matnlar, tovush, video va boshqa ma'lumotlar ustida ham amallar bajaradi. SHunga qaramasdan, hozirda uning eski nomi -kompyuter saqlangan. Uning asosiy vazifasi turli ma'lumotlarni qayta ishlashdan iborat. Avallo shuni aytish lozimki, ko'pchilikning tushunchasida go'yoki biz kundalikda foydalanadigan faqat shaxsiy kompyuter bor, xolos. Bunga, albatta, sabablar ko'p. SHulardan biri hozirgi zamon shaxsiy kompyuterlari, ilgari universal deb hisoblangan kompyuterlardan tezligi va xotira hajmi jihatidan ancha oshib ketganligida bo'lsa, ikkinchi tomondan, ko'p masalalarni echish uchun bu kompyuterlar foydalanuvchilarni qanoatlantirishidadir. Xozirda kompyuter termini ko'p uchrasa-da, shu bilan birga kompyuter (elektron hisoblash mashinalari), XM (xisoblash mashinalari) terminlari ham hayotda ko'p ishlatib turiladi. Ammo biz soddalik uchun faqat kompyuter terminidan foydalanamiz. Kompyuterlarning amalda turli xillari mavjud; raqamli, analogli (uzluksiz), raqamli-analogli, maxsuslashtirilgan. Ammo, raqamli kompyuterlar foydalanilishi, bajaradigan amallarning universalligi, hisoblash amallarining aniqligi va boshqa ko'rsatkichlari yuqori bo'lgani uchun ulardan ko'proq foydalanilmoqda. Amalda esa hozir rivojlangan mamlakatlarda kompyuter laming besh guruhi keng qo'llanilmoqda.





1-MAVZU: KOMPYUTER HAQIDA TUSHUNCHA





Kompyuterlarni xotirasining hajmi, bir sekundda bajaradigan amallar tezligi, ma'lumotlarning razryad turida (yacheykalarda) tasvirlanishiga qarab besh guruhga bo'lish mumkin:


—	super kompyuterlar (Super Computer);


—	katta kompyuterlar (Manframe Computer);


—	mini kompyuterlar (Minicomputer);


—	shaxsiy kompyuterlar (PC-Personal Computer);


—	bloknot(Notebook ) kompyuterlar.


UYGA TOPSHIRIQ:


Notebook lar haqida ma’lumotlarni o’qib o’rganish.


Kompyuterlarni ishlab chiqaruvchi firmalar haqida ma’lumot to’plash.


Mavzuni o’qib o’rganish.





F1 – bajarilayotgan ish xaqida yordam chakiruvchi. 


F2 – taxrirlash. Fayl yoki katalogni nomini o’zgartirish. 


F3 – Ajratilgan faylni ko’rish. 


F4 – ajratilgan faylni taxrirlash. 


F5 – aktiv yoki tanlangan fayldan yoki papkadan nusxa olish. F5 tugmasi bosilganda nusxa (Kopirovat (Copy) olish � HYPERLINK "file:///D:\\document\\laboratoriya%20va%20maruza%20matnlari\\kurs%20qollanma\\image\\copy%20F5.jpg" �darchasi� paydo bo’ladi. Paydo bo’lgan darchasida Enter tugmasi bosiladi, natijada fayldan qo’shni papkasiga nusxa olinadi. 


1. [Ctrl+Q] – faylni kushni oynasida mundarijasini kurish 


2. [Ctrl+T] – yangi vkladka hosil qilish. 


3.[Ctrl+U] – oynalarni uzaro almashtirish 


4.[Ctrl+H] – ko’rinmas fayl va katalogni ko’rinishli qilish va aksincha 


5.[Ctrl+L] – kushni oynada disk xakida axborotni kurish 


6. [Ctrl+/] - joriy diskning boshiga tezda o’tish. 


7. [Alt+F1] - chap oynada disklar ro’yxatini chiqarish 


8. [Alt+F2] - o’ng oynada disklar ro’yxatini chiqarish 


9. [Alt+F5] - arxivga qo’shish 


10. [Alt+F7] - ma’lumotlar qidirish 


Ajratilgan yoki to’plamga kirgan fayllarga atribut o’rnatish uchun [ALTQA] tugmalari bosiladi








Total Commander - qobiq dasturi grafik rejimida ishlaydi, bu dastur WindowsXP versiyasidan yuqori operatsion tizimlarida ishlash uchun mo’ljallangan. Bu dastur uzun fayllarni qayta ishlab berish imkoniga ega. Total Commander dasturi c:g’ProgramFilesg’ Total Commander katalogida joylashadi. Bu dasturni asosan ishga tushuruvchi fayli Totalcmd.exe bo’ladi


Windows operatsion tizimida bu dasturni ishga tushurish uchun PUSK tugmasi bosiladi so’ng yunalish yoki sichkoncha yordamida VSE PROGRAMO’ qatori tanlanadi va keyingi menyudan menyusini tanlab va so’ngi paydo bo’lgan menyudan esa Total Commander Rus yorliqchasini tanlab Enter yoki sichkonchaning chap tugmasi bosiladi. Bundan tashqari ishchi stolda dasturning yorlig’i yordamida ham ishga tushirish mumkin. Total Commander dasturi ishga tushgandan so’ng ekranda fayllar ruyxati va ular haqidagi axborotlar yozilgan qo’sh chiziq bilan chegaralangan ikkita tug’ri turtburchak shaklidagi � HYPERLINK "file:///D:\\document\\laboratoriya%20va%20maruza%20matnlari\\kurs%20qollanma\\image\\far.jpg" �oynalar paydo bo’ladi�� HYPERLINK "file:///D:\\document\\laboratoriya%20va%20maruza%20matnlari\\kurs%20qollanma\\image\\far.jpg" �.� 














2-MAVZU: Total Commander dasturida ishlash 





Shaxsiy kompyuterlar xozirda korxonalar, muassasalar, oliy o'kuv yurtlarida keng tarkalgan bo'lib, ularning aksariyati IBM rusumiga mos kompyuterlardir, IBM rusumiga mos kompyuterlar deganda, ularning turli kompaniyalar ishlab chiqarishiga qaramay, ham texnik, ham dasturiy ta'minoti mosligi, ya'ni bir-biriga to'g'ri kelishi nazarda tutiladi. Bunday kompyuterlar xajmi jixatidan kichik (bir sto! ustiga joylashadi), amal bajarish tezligi, masalan PENTIUM-3 MMX protsessori urnatilgan kompyuterlarida xozirgi kunda 750-1000 megagertsni, xotira xajmi esa, 64-128 megabaytni tashkil qiladi. Bu ko'rsatkichlar tez o'zgarib, bar ikki yilda kompyuterlar imkoniyati ikki baravar oshishi, ularning narxi esa shunchaga arzonlashish yo'nalishi kuzatilmoqda. Bugungi kunda Pentium IV kompyuterlari xam jaxon bozorida keng tarkalmoqda. IBM PC kompyuterlarini yuzlab firmalar ishlab chiqarmoqda. Bular IBM, Compaq, Hewlett-Packard, Packard Bell, Toshiba, Apple, Siemens Nixdors, Acer, Olivetti, Gateway, SUN va boshka firmalardir.














3-MAVZU: TAKRORLASH.





Monitor


Printer


Web camera


Klaviatura


Quloqchin


Sochqoncha


Flesh xotira











4-MAVZU: OFFICE DASTURLARI HAQIDA.





           Office-2003 dasturlar paketiga quyidagi dasturlar kiradi:


MS WORD- har xil ko’rinishdagi oddiy va murakkab matnlarni taxrirlashga muljallangan matn muxxarri. 


MS EXCEL- har ko’rinishdagi hisob-kitobli ma‘lumotlar bilan ishlashga muljallangan elektron jadvalli dastur.


MS POWERPOINT- ma‘lumotlarni taqdimot, reklama qilishga muljallangan taqdimot dasturi.


MS ACCESS- ma‘lumotlar ombori (bazasi) bilan ishlashga muljallangan dastur.


MS PUBLISHER- xar xil tipdagi noshirlik ishlarini bajarishga muljallangan muxarrir dastur.


MS OUTLOOK- elekton pachtadan foydalanishga muljallangan dastur va xakazo.








Mashxur Microsoft firmasi shaxsiy kompyuterlardan foydalanuvchilar uchun kupgina dasturlar va operatsion tizimlarni ishlab chiqarishni jadal rivojlantirmoqdalar. Jumladan foydalanuvchilarning kompyuterdan foydalanish imkoniyatlarini oshirish uchun OFFICE dasturlar paketini ham ishlab chiqarishgan. Office dastur paketini esa quyidagi versiyalari mavjud; Office-95, Office-96, Office-97, Office-2000, Office-2002 va Office XP.

















5-MAVZU:  Matn muharrirlari bilan ishlash





Microsoft Word matn muharriri WINDOWS operatsion tizimida ishlashga mo’ljallangan amaliy dasturlardan biri. Uni ishga tushirish uchun biz Пуск menyusiga kirib Программы bo’limni tanlaymiz va shu bo’limda �Microsoft Word dasturni tanlaymiz, yoki С: diskdagi Programm Files ichidagi Microsoft Office papka ichidagi winword.exe faylni ishga tushiramiz. Natijada dastur ishga tushadi. Dastur ishga tushgach siz ekranda uning oynasini ko’rasiz. Oynaning asosiy qismlari bu nom satri, menyu satri, yordamchi tugmalar satri, ish sohasi va malumotlar satri.














6-MAVZU:  TAKRORLASH











Nom satrida aktiv bo’lgan dokumentning nomi yoziladi, agar aktiv dokument yangi yaratilgan bo’lsa u holda uning nomi Документ 1 ko’rinishida bo’ladi.


Nom satri pastida menyu satri joylashgan. U yordamida biz dasturning hamma buyruqlari bilan ishlashimiz mumkin. Shu buyruqlar quyidagi guruhlarga ma‘nosi yoki ishlash holati bo’yicha saralab bo’lingan: ФАЙЛ, ПРАВКА, ВИД, ВСТАВКА, ФОРМАТ, СЕРВИС, ТАБЛИЦА, ОКНО, СПРАВКА. 








Панель СТАНДАРТНАЯ





7. � - Вырезать - Belgilangan sohani dokumentidan olib tashlash va xotirada saqlab quyish.�8. � - Копировать - Belgilangan soha nusxasini xotiraga saqlab olish.�9. � - Вставить - Kursor turgan joyga xotirada saqlanayotgan ma‘lumotlarni quyish.�10. � - Копировать формат - Kursor turgan joy ko’rinishini nusxasini xotiraga olish.�11. � - Отмена - Oxirgi harakatni bekor qilish.�12. �- Повтор - Bekor qilingan harakatni qaytarish.�13. � - Добавить гиперссылку -Internet sayti yoki elektron adresga yo’llash belgisini qo’shish�14. � - Показать Web панель - Internet bilan ishlash tugmalar guruhini ko’rsatish�15. � - Показать панель Таблица - Jadvallar bilan ishlash yordamchi tugmalar guruhini ko’rsatish�











7-MAVZU:  TAKRORLASH





Biz ma'lumotlarni (kino, klip, qo'shiq, musiqa, rasmlar, hikoyalar, referatlar) daftarlar, kitoblar, magnit tasmalar va boshqa vositalar yordamida uzoq vaqt saqlay olamiz. Kompyuterda ham ma'lumotlarni uzoq vaqt saqlab qo'yish imkoniyati bor. Buning uchun asosan magnit disklar va kompakt disklar ishlatiladi. Magnit disklarning qattiq va egiluvchan turlari bor. Qattiq disklar vinchester deb atalib, odatda u sistema blokida joylashtiriladi. Egiluv�chan disklar disket deb atalib, asosan bir kompyuterdan boshqasiga ma'lumotlarni ko'chirish uchun ishlatiladi. Disketlarga ma'lumot yozish va undagi ma'lumotni o'qish diskyuritgich (diskovod) qurilmasi yordamida amalga oshiriladi.


Vinchesterlarda disketlarga nisbatan bir necha ming marta ko'p ma'lumot Kompakt


disklardagi ma'lumotlarni o'qish uchunCD-ROM qurilmasi ishlatiladi.














8-MAVZU:  TAKRORLASH





Windows inglizcha so'z bo'lib, derazalar, oynalar degan ma'noni anglatadi. Biz o'rganmoqchi bo'lgan WINDOWS XP operatsion sistemasi ishga tushganda monitorda quyidagi ko'rinish aks etadi:


Bu ko'rinish Windowsning ish stoli yoki qisqacha ish stoli {Рабочий стол) deb ataladi.


Ish stolida, asosan, Pusk {Пуск) tugmasi, Masalalar paneli (Панел задач), Mening kompyuterim (Мой компьютер) papkasi, Mening hujjatlarim (Мои документы) papkasi, Savatcha (Корзина), Fayl belgisi,


Yorliqlar (burchagida strelka belgisi bor rasmlar) joylashgan bo'ladi. Ularning hammasi rasmchalar shaklida berilgan. Bu rasmchalar piktogrammalar deyiladi.








Ish maydonida papka hosil qilish kerak bo'lsin. Buning uchun ish maydonining bo'sh joyiga sichqoncha ko'rsatkichini olib kelib o'ng tugmachasi bir marta bosiladi. Natijada ish maydonida kontekst-menyu ochiladi.


Sichqoncha ko'rsatkichini menyuning Hosil qilish (Создать) bo'limiga olib ke-lingach, monitorda Создать lavhasi paydo bo'ladi.














9-MAVZU:  Elektron jadvallar bilan ishlash





Har ikkala usulda ham ekranda Книга2 shartli nomdagi yangi ish kitobi ochiladi. Navbatdagi hosil qilinadigan yangi hujjatlar esa mos ravishda Книга3, Книга4 va hokazo nomlar bilan ochiladi.


Odatda tayyorlangan hujjatni diskda fayl ko'rinishida biror nom bilan saqlab qo'yish mumkin. Excel dasturi asosida tayyorlangan faylning kengaytmasi .xls bo'ladi. Har bir .xls faylda 1 dan 255 tagacha varaq joylashishi mumkin. Excel jadvali (Excel 97 versiyasida) 16384 ta (Excel 2000 versiyasida esa 65536 ta) satr va 256 ustundan iborat. Satrlar 1 dan to 16384 (65536) gacha bo'lgan butun sonlar yordamida tartiblangan. Ustunlar esa lotin alifbosi harflari bilan belgilanadi, ya'ni A,   B,   ... ,   Z,   AA,   AB,   ...,   IV.


Excel elektron jadvalida quyidagi arifmetik amallar va belgilarni qo'llash imkoniyati mavjud: qo'shish - «+», ayirish - «-», ko'paytirish - «*», bo`lish - « / », darajaga ko'tarish - « ^ », amalni bajarilish tartibini jadallashtirish  «( )», sonlarni butun va kasr qismga ajratish — « , ».


Elektron jadvallarda jadval bo'ylab «sichqoncha», kursorni boshqarish (yo'nalish) klavishlari, varaqlash (PgUp va PgDn) klavishlari, Home va End klavishlari yordamida harakatlanish mumkin.








Birinchi elektron jadval dasturi VisiCalc nomi bilan o'tgan asrning 80-yillari boshida ishlab chiqilgan. Undan keyin kompyuterlarning turlari va vazifasiga qarab, SuperCalc, Multiplan, Framework, Simphony, Works, IC-Buxgalteriya, Master, MS Excel va boshqalar ishlab chiqarilgan va takomillashtirib borilmoqda.





Elektron jadvallar beradigan imkoniyatlar dasturlarning turlariga bo'g'liq bo'lib, asosan, quyidagilardan iborat:


ma'lumotlarni jadval ko'rinishida tasvirlash va ko'rinishini o'zgartirish;


jadval elementlarini formatlash;


formulalardan foydalanish (hisob-kitoblarni avtomatlashtirish);


katakchalarni avtomatik to'ldirish;


turli xildagi funksiyalar majmuidan foydalanish;


ma'lumotlarni qidirish va almashtirish;


ma'lumotlar asosida turli ko'rinishda shakllar hosil qilish va tahrirlash;


ma'lumotlar ombori hosil qilish va uning ustida amallar bajarish.








Microsoft Ecxel dasturini ishga tushirish quyidagicha amalga oshiriladi:


ПУСК→Все программы→Microsoft Ofiice→Microsoft Ecxel

















10-MAVZU:  TAKRORLASH





Elektron jadvallarda bir katakchadan boshqa joyga murojaat qilish mumkin. Murojaat — bu formula yozishda ishlatilayotgan katakcha, satr yoki ustun yoxud katakchalar blokining (shu varaqdagi, boshqa varaqdagi, boshqa kitobdagi) adresidir. Elektron jadvallarda ikki xil: nisbiy va absolyut murojaat qo'llaniladi. 


Nisbiy murojaatda formula nusxasidagi katakchalar adreslari nusxa joylashtirilayotgan katakchaga mos holda o'zgaradi. Masalan, A2 katakchadagi “=A1+B4” yig'indining A3 katakchaga nusxasi “=A2+B5”, A7 katakchaga nusxasi “=A6 + B9”, F17 katakchaga nusxasi “=D16+E19” kabi o'zgarib joylashadi.


Absolyut murojaatda katakcha adresi o'zgarmaydi. Elektron jadvallarda absolyut adres xususiyatini ifodalash uchun maxsus belgidan (Excelda - $) foydalaniladi. Masalan, A2 katakchadagi “=Al + $B$4” yig'indining F17 katakchaga nusxasi “=D16+$B$4”, C7 katakchadagi “=B3 - C$6” ayirmaning F9 katakchaga nusxasi “=E5 - F$6”, L11 katakchadagi “=D6*$C3” ko'paytmaning M14 katakchaga nusxasi “=E9*$C6” kabi joylashadi. Bundan ko'rinadiki, $ belgisi qo'yilgan ustun yoki satr nusxa ko'chirilganda o'zgarmay qolar ekan.














11-MAVZU:  TAKRORLASH





Son — raqam belgilaridan iborat (birinchi belgisi "(" bo'lishi mumkin, orasida faqat bitta "," (o'nli kasrning butun va kasr qismlarini ajratuvchi) belgisi bo'lgan ketma-ketlik. Misollar: 3; -5, 1234; 10,01. Kiritilayotgan son katakcha kengligiga sig'masa, u holda Excel uni turiga qarab eksponensial yoki "########" ko'rinishda ifodalaydi.


Formula — katakchaga kiritilayotgan "=" (tenglik) belgisidan boshlangan ketma-ketlikdir. Formulada sonlar, katakcha adreslari va funksiyalar arifmetik amallar orqali bog'lanadi. Misollar: =A1+7*B2, 


= 45*SIN(B2)(11/C1


Matn — katakchaga kiritilgan ketma-ketlik son ham, formula ham bo'lmagan hol. Bu holda Excel uni matn deb tushunadi. Matnli ma'lumotning faqat katakcha kengligidagi qismi ko'rinib turadi. Matnning ko'rinmayotgan qismini formulalar satridan yoki katakchani kengaytirib ko'rish mumkin. Bir katakchaga bir necha satrdan iborat matnni kiritish uchun quyidagilardan birini bajarish kerak:


a) har bir satr oxirida Alt + Enter klavishlari birgalikda bosiladi;


b) katakcha formati bo'limining Tekislash (Выравнивание) bo'limidan So'zlarni to'liq ko'chirish (nepeносить по словам) xususiyati tanlanadi.


Har bir katakcha ustun va satrning tartibidan kelib chiqqan holda o`zining adresi(nomi)ga ega bo`ladi. Masalan A1, X2, A3, T4,S AZ1963, …. Jadvaldagi belgilangan (hoshiyali) katakcha joriy katakcha deyiladi. Elektron jadvaallarda yana katakchalar bloki tushunchasi bo`lib, u katakchalardan iborat ixtiyoriy to`rtburchak yoki to`rtburchaklar to`plamidir. Masalan, A5:B7 — bloki A5,A6,A7,B5,B6,B7 katakchalarni o`z ichiga oladi. Excelda katakchaga nom berish imkoniyati ham bor. Buning uchun katakchani belgilab, Joylashtirish menyusining Nom – berish (Имя - присвоить) buyrug`I tanlanadi va nom kiritiladi.
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Quyida sichqoncha va yordamchi klavishlar orqali kalkulyatorni ishlatishga doir misollar keltirilgan. Bunda Num Lock indikatori yonib turgan bo'lishi lozim.


1. Hisoblang:  59*4 + 114/3. Hisoblashni bajarish uchun:


klavishlar yordamida 59 yoziladi;


«x» klavishi bosiladi yoki sichqoncha yordamida «x» amali tan-lanadi;


klavishalar yordamida 4 yoziladi;


ko'paytmani hisoblash uchun Enter klavishi bosiladi yoki sichqoncha yordamida «=» amali 


           tanlanadi;


ekranchadagi sonni xotiraga yozish uchun sichqoncha yordamida «MS» amali tanlanadi;


klavishlar yordamida 114 yoziladi;


«/» klavishi bosiladi yoki sichqoncha yordamida «/» amali tanlanadi;


klavishlar yordamida 3 yoziladi;


bo'linmani hisoblash uchun Enter klavishi bosiladi yoki sichqoncha yordamida «=» amali tanlanadi;


ekranchadagi sonni xotiradagi songa qo'shish uchun sichqoncha yordamida «M+» amali tanlanadi;


natijani ekranchaga chiqarish uchun sichqoncha yordamida «MR» amali tanlanadi.


JAVOB : 274





Kalkulyator qanday tashkil etilgan?


Kalkulyatorda sarlavha satri, menyular satri, sonlarni aks ettirish ekranchasi va quyidagilar bor:


1)	raqamlar yozilgan tugmachalar;


   2)	arifmetik amallar: «+» — qo'shish, «—» — ayirish, «x» — ko'paytirish, «/» — bo'lish;


   3) boshqa amallar: «sqrt» — kvadrat ildiz chiqarish, «%» — foiz hisoblash, «1/x» — teskari sonni 


       hisoblash, «+/—» — son ishorasini almashtirish, «,» — sonni butun va kasr qismga ajratish,


        «=» amalni bajarish;


4)	xotira bilan ishlash amallari: «MR» — xotiradan  ekranchaga chaqirish,


«MC» — xotirani tozalash (xotiradagi sonni o'chi-rish),














13-MAVZU:  TAQDIMOTLAR YARATISH





Microsoft Powerpoint –unversal, imkoniyatlari keng bo’lganko’gazmali grafika amliy dasturlari sirasiga kiradi va matn, rasm,grafiklar,animatsiya,effektlai, ovoz, videorolik va boshqalardan tashkil topgan slaydlardan yaratish imkoniyatlarni beradi.


слайд-ma’lum bir o’lchamga ega bo’lgan muloqat varaqlari hisoblanadi. unda biror maqsad bilan yaratilayotga namoish namoish elementlari elementlari joylashadi.


slaydlarb ketma-ketligidan iborat tayyor ko’rgazmali kampyuter ekranida, vidiomanitorda, katta ekranda namoish qilish mumkin. Ko’rgazmanitashkil qilish –slaydlar ketma-ketligini loyihalar va jihozlash demakdir.








Power  Point  dasturini   ishga  tushirish. Bu  dasturni  ishga  tushirishni   WINDOWS  ish  stolidan   boshlash  zarur.  Ish  stolidagi   quydagi  buyruqlarni  bajarish   orqali  dastur  ishga   tushiriladi:  


“ПУСК” -  “ПРОГРАММЫ”-“MICROSOFT  POWER  POINT”


Eslatma :  Yuqoridagi   buyruqlarni   bajarish   sichqonchaning   chap  tugmasini  bosish  orqali   amalga  oshiriladi.
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Yangi  takdimotni yaratishda PowerPoint  dasturining asosiy oynasidagi Gorizontal menyuning «Fayl»—«Soz�dat» (Fayl—Yaratish) buyruklari ketma-ket bajariladi. Bu buyruklar bajarilgandan sung «Sozdat prezentatsiyu»  (Prezentatsiya yaratish)  mulokot darchasi  kullanadi (9.5-rasm). Bu oynada kuyidagi funktsiyalarni bajaruvchi buyruklar mavjud: 


1. «Obhie» (Umumiy) — yangi takdimot yaratish kolipi;


2. «Dizayno’ prezentatsiy» (Takdimot dizaynlari) — turli takdimotlarining tasvir ranglari va koliplarini kursatish, ya’ni, rang turi, xarflar kurinishi  va takdimotning boshka atributlarini aniklash uchun Power- Pointning dizayn shablonini tanlashingiz mumkin 








Bu erda kursatilgan xar bir slaydni tanlab olish imkoniyati bor. Buning uchun yunalish tugmalari yoki sichkonchadan foydalanish mumkin.


  Mulokot darchasidan kerakli xolat, masalan: «Pustoy slayd» (Bush slayd) kurinishi tanlanadi va «OK» tugmachasi bosiladi. 


Bu amallar bajarilgandan sung PowerPoint dasturining asosiy oynasi xosil buladi (9.4-rasm). U sarlavxalar katori, gorizontal menyu, uskunalar paneli («standart», «bichimlash» va rasmlar bilan ishlash), rejim (xolat) tugmachalari (slaydlar rejimi, strukturalar rejimi, saralash rejimi, namoyishlar rejimi) va ishchi maydonni uz ichiga oladi. 
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Boshka takdimotdan rasm olib kuyish uchun:


«Vstavka» (Kuyish)   — «Risunok» (Rasm)  — «Iz fayla» (Fayldan) buyruklari tanlanadi.   


Natijada, ekranda uskunalar paneli paydo buladi. Bu panel «Nastroyka izobrajeniya» (Tasvirni sozlash) paneli bulib, u orkali rasmni kuchirish, buyash, ramka utkazish, rasm kontrastini (tinikligini) tuKrilash  mumkin.


Rasmni skaner orkali xam kuyish: buning uchun «Vstavka» (Kuyish) menyusida «Risunok» (Rasm) keyin «So skanera» (Skanerdan) buyruKi   tanlanadi. Rasm «MS PHOTO EDITOR» da ochiladi va uni uzgartirish mumkin buladi.


Takdimotga rasm kuyib, uni uzgartirish, masalan, chegara ranglarini uzgartirish, aloxida fragmentlar urnini uzgartirish, bir necha rasmlarni birlashtirish  mumkin.


 Jadvallar kuyish. PowerPoint dasturida boshka dasturlardagi kabi jadval kurinishidagi ma’lumotlarni xam kiritish va uni taxrirlash mumkin. Bu standart uskunalar panelidagi kuyidagi piktogrammalar yordamida amalga oshiriladi, ya’ni: 


·  (MS Word)   yoki (MS Exsel)  tugmachalar 


 (piktogrammalar) dan  birini tanlab bosiladi; 


·  jadvalning kerakli ustun va satr  parametrlari tanlab olinadi va ekranda xosil bulgan jadvalga  sonli va  matnli kiymatlar kiritiladi; 


· jadvalga uzgartirishlar kiritiladigan bulsa jadval faollashtiriladi, ya’ni sichkoncha kursatkichi jadval tasviri ustida ikki marta bosiladi.








Rasm kuyish. Takdimotga rasm kuyish yoki rasmni bosh�ka takdimotdan olib kuyish mumkin.Buning uchun kuyidagi ishlar bajariladi:


Rasm kuyish uchun: 


· Rasmni kuyish kerak bulgan slayd kurinishi tanlanadi. 


·  tugmachasi bosiladi va Clip Art darchasidagi kerakli rasm tanlab olinadi. 


· Shu darchadan «Vstavit» (Kiritilsin) tugmachasi bosilgandan sung yaratilayotgan prezentatsiyada rasm paydo buladi.


Uosil bulgan rasmning kattaligini uzgartirish va uni boshka joyga kuchirish xam mumkin. Buning uchun: 


· Rasm faollashtiriladi, ya’ni rasm ustida sichkoncha kursatkichi bosiladi; 


· Chegaradagi ramka orkali rasm kerakligicha kattalashtiriladi yoki kichiklashtiriladi; 


· Faollashgan ramkadagi rasm sichkoncha orkali kerakli joygacha sudrab utkaziladi.
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Hosil  bo’lgan  oynaning   chap  tomoniga  e’tibor  bering  bu  yerda      dastlab  yuqorida  dastur  nomi   va  foydalanuvchi   joriy   holatgacha  foydalangan   hujjatlar  ro’yhati  joylashadi. Oynaning   asosiy  qismida  esa  Power  Point  dasturining   foydalanuvchiga  takil  etayotgan  hujjat   yaratiladigan  dizaynlar  eskizlari  namoyon  bo’lgan.  Bulardan  foydalanuvchi  o’ziga  maqul  bo’lgan  dizaynni  tanlaydi  va    natijada  Power  Point  dasturining     quydagi   ishchi  sohasi  namoyon  bo’ladi.





Kundalik  hayotimizda  biz  ko’pchilik  hodisalar  bilan  tanishamiz  bular inson  ongida  turlicha  aks  etishi  bilan  farqlanadi.  Butun  borliq  atrofimizni  o’rab  turgan  olamning  ongimizdagi  aksi   bu  axborot  sanaladi. Inson  hamisha  ko’rganlarini  eslab  qolishga  va  yoddan  chiqarmaslikka  harakat  qiladi. Buning  uchun  esa  u turli  hil  yo’llarni  o’ylab  topdi  va   rivojlantirdi.  Hozirgi   electron  hisoblash  texnikalari  rivojlangan  davirda  buning  yo’li  juda   osonlashib  qolga.  Electron qurilmalar   va   shu  maqsadga  yo’naltirilgan   vositalar bunda  kata  yordam   beradi.  Aynan   shunday  maqsaddagi  ishlar  uchun ham  Microsoft  Office  kompaniyasi   Power Point  dadasturini  ishlab  chiqargan. Bu  dastur  yuqorida  aytib o’tganimizdek  turli  hil  grafik  ko’rinishdagi  axborotlar  bilan,  video  multimediya   fayillari  bilan  ishlash  imkoniyatini  beradi. Aynan  shu  dastur  orqali  biz  ofis  dasturlarining  boshqalarida  uchramaydigan  imkoniyatlarga  ega  bo’lamiz.  











17-MAVZU:  1-NAZORAT ISHI





1�
Kompyuter xonasida quyidagilardan qaysinisi mumkin emas?


a) Kompyuterni elektr manbaiga ruxsatsiz ulash


b) Kompyuter qurilmalaridagi murvatlarni burash 


d) Monitorga qo’l va boshqa narsalarni tekkazish


e) Barcha javoblar to’g’ri�
�
2�
Kompyuter ekranidan eng kamida qanday masofada o’tirish kerak?


a) 10-15 sm. b) 20-25 sm. d) 40-50 sm. e) 80-90 sm.�
�
3�
Kompyuterning asosiy qurunmalari:


a) Modem, printer, monitor, klaviatura b) Sistemali blok, monitor, klaviatura


d) Sistemali blok, printer, sichqoncha e) Sistemali blok, monitor, modem�
�
4�
Printer nima uchun xizmat qiladi?


a) Kompyuterga ma’lumotlarni kiritish uchun 


b) Kompyuterdagi ma’lumotlarni qog’ozga chop etish uchun


d) Ma’lumotlarni ekranga chiqarish uchun


e) Ma’lumotlarni magnit disklarga yozish uchun�
�
5�
Diskovod nima uchun xizmat qiladi ?


a) Ma’lumotlarni chop etish uchun


b) Magnit disklardagi ma’lumotlarni o’qish uchun


d) Ma’lumotlarni magnit disklarga yozish uchun


e) b va d jaboblar to’gri�
�
6�
NumLock klavishasi...


a) Katta hariflarni kiritish uchun kerak


b) Kursorni yangi qatorga o’tkazish uchun kerak


d) Kichik hariflarni kiritish uchun kerak


e) Yordamchi klavishlar majmuini raqamlar holatiga o’tkazish uchun kerak�
�
7�
Enter klavishi qanday vazifani bajaradi?


a) Oxirgi amalni bekor qiladi


b) Amal yoki buyruqni kompyuterga kiritadi


d) Yurgichdan o’ngdagi belgini o’chiradi


e) Yordamchi klavishlar majmuini raqamlar holatiga o’tkazadi�
�
8�
Kompyuterning ishlashini ta’minlovchi asosiy dastur qanday ataladi?


a) Operatsion sistema b) Paint d) Protsessor e) To’g’ri javob keltirilmagan�
�
9�
Tashqi xotirada biror nom bilan saqlab qo’yilgan ma’lumotlar nima deb ataladi?


a) Fayl b) Papka d) Dastur e) Operatsion sistema�
�
10�
Windows operatsion sistemasida “savatcha” nima uchun xizmat qiladi?


a) Fayllarni bir yerga jamlash uchun 


b) Yangi papka hosil qilish uchun


d) O’chirilgan ma’lumotlarni vaqtincha saqlab turish uchun


e) Kerakmas fayllarni o’chirish uchun





Javoblar:�
�



1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
9�
10�
�
e�
d�
b�
b�
E�
e�
b�
a�
a�
d�
�












18-MAVZU:  DISKLAR BILAN ISHLASH





Axborot to’plovchining eng eski tipi - egiluvchan disklarning diskovodidir (3.8-rasm). Garchi, zamonaviy kompyuter usiz ham ishlay olsada, dasturiy ta’minotni sozlash bo’ycha deyarli barcha ishlar bu diskovodning mavjudligini hisobga oladi. Bundan tashqari, foydalanuvchilar egiluvchan disklardan kompyuterlar korxonaning lokal tarmog’iga ulanmagan, konfedensial (maxfiy) axborot almashish uchun internetdan foydalanish maqsadga muvofiq bo’lmagan paytda bir-biri bilan axborot almashish uchun foydalanadilar.





Hozirgi kunda eng mashhur ommalashgan axborot saqlovchi  lazer kompakt disklardir. Ko’p hollarda CD-ROMyoki DVD (3,9-rasmdagi) uzatmalardan foydalanadilar. Bular kompakt disklardagi axborotni o’qib olishlari va qaytarishlari, masalan, musiqani eshittirishi yoki yangi dastur o’rnatishlari mumkin. Keyingi vaqtlarda esa narxlar pasayganidan so’ng CD-R yoki CD-RW  turdagi kompakt-disklarga axborotni yoza oladigan CD-RW uzatmalari ommalashib ketdi, endi CD ROM va egiluvchan disklarning diskovodlari o’rniga CD-RW uzatmalarini o’rnatish tendensiyasi paydo bo’ldi.
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20-MAVZU:  TAKRORLASH





Flesh-xotirani «Toshiba» kompaniyasi mutaxassisi 


Fudzi Masuoka 1984 yilda yaratgan. Uning nomini esa hamkasbi Syodzi Ariizumi o‘ylab topgan – u fleshkadagi axborotni o‘chirish jarayoni unga fotoapparat chaqnagichini eslatib yuborgan va «chaqnoq» – «flesh» nomini taklif etgan. Shundan beri fleshka nomi tillardan-tillarga o‘tib yuribdi.


Hozirda hammamizga «A-DATA», «Kingston», «Transcend» fleshkalari mashhur bo‘lsa, o‘z vaqtida «Intel», «Samsung» va «Toshiba» bu qurilmaning yetakchi ishlab chiqaruvchilari bo‘lishgan.
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Windowsni o`rnatuvchi masterni yuklaymiz. Bunda kompyuterda dinamik yuklanish jarayoni sodir bo`ladi:





Windows XP ni qattiq diskka o`rnatish


Windowsa XP ni yuklovchi kompakt-disklar orqali o`rnatishda  kompyuter BIOS i CD/DVD-ROM orqali yuklashga ruhsat bergan bo`lishi kerak. Buni BIOS orqali sozlash mumkin. Zamonvaiy kompyuterlarda  CD/DVD-ROM orqali yuklash sozlangan bo`ladi.


Keling, Windows XP Professional ni CD/DVD-ROM orqali o`rnatishni ko`rib chiqamiz:


Yuklovchi CD/DVD diskni CD/DVD-ROM ga qo`yamiz va kompyuterni qayta yuklaymiz. Agar BIOS da CD/DVD-ROM orqali yuklashga ruhsat berilgan bo`lsa kompyuter CD/DVD diskdagi sistema orqali yuklanadi. Bunda foydalanuvchiga WIndowsni o`rnatuvchi master dan tashqari turli hil utilitalar, ya`ni qattiq disk bilan, BIOS bilan, parollar bilan ishlovchi utilitalar, antiviruslar, arxivatorlar, navigatorlar ni ishlatish mumkin. Taxminan quyidagi rasmda berilgan holatdagidek:








22-MAVZU:  Dasturlarni kompyuterga o’rnatish va uni o’chirish











Windowsni o`rnatish uchun [Enter]


Tiklash konsoli yordamida Windowsni tuzatish [R]


O`rnatish dasturidan chiqish [F3]


 5-  [Enter] ni bosib o`rnatishda davom etamiz:


Bunda mavjud qattiq diskdagi bo`limlardan birini tanlash kerak. Bu bo`limga Windows OT o`rnatildi. Bo`limda albatta kamida 1.5 Gbayt joy bo`lishi kerak.


 Windowsni tanlangan razdelga o`rnatish uchun [Enter]


Yangi razdel hosil qilish uchun [C]


Tanlangan razdelni o`cherish uchun [D]








so`ng o`rnatishnign ilk bosqichlari boshlanadi. Bunda litsenziya kelishivi ekranda chiqadi, F8 bosildi. Bazi disklarda litsenziya kelishuv qismi olib tashlangan bo`lishi ham mumikin.
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NTFS tizimida to`liq formatlashni tanlab davom etamiz: bunda formatlash vaqti tanlangan razdel xajmiga bog`liq ravishda kop` yoki kam bo`ladi.





Enter] ni bosib o`rnatishda davom etamiz:


Tanlangan razdelni formatlaymiz. Bunda quyidagi usullar taklif etiladi:


NTFS tizimida tez formatlash


FAT tizimida tez formatlash


NTFS tizimida to`liq formatlash


FAT tizimida to`liq formatlash
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Yangi foydalanuvchini tashkil qilish uchun unga nom beriladi:





Qayta yuklangandan so`ng o`rnatuvchi master ishga garafik rejimda tushadi
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Kompyuteringizda antivirus tomonidan ushlangan viruslarning qaysi turga kirishini bilish sizga nima beradi? �Birinchidan, sizga bu virusga qarshi qanday samarali kurashishda yordam berish mumkin. Ikkinchidan, bu viruslarning qanday zarar yetkazishi mumkinligini bilib olasiz, keyinchalik bunday viruslardan ogoh bo’lasiz. Uchinchidan, bu ma’lumotlar sizning kompyuter savodxonligingizni oshishiga yordam beradi degan umiddaman. 





Hamma kompyuter viruslari ham bir xil tarzda harakat qilmaydi. Ularning ko’payishi va kompyuteringizni zararlash usullari ham turlicha. Hozirgi kunga kelib kompyuterga zarar yetkazuvchi programmalar va virus turlari juda ko’p bularga qarshi qanday chora ko'rish mumkin va qanday antiviruslardan foydalangan ma'qul deb o'ylaymiz lekin mana shu viruslarni ham qanday guruhlarga bulishini bilib olsak foydadan holi bo'lmasdi. Zero bularning barchasi o'zimiz uchun foydalidir, keling endi mana shu viruslar haqida to'htalib o'tamiz.
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Virus nimaligini bilib oldik. Endi ularga qarshi kurashning eng asosiy usuli haqida so‘z yuritamiz. Har dardning davosi bo‘lganidek, viruslar uchun ham «antibiotik»lar – antivirus dasturlar mavjud. Sizlarni ular bilan yaqindan tanishishga taklif etamiz. �Antivirus dasturlarini o‘zaro solishtirish, taqqoslashdan avval ularning qanday ishlashi haqida qisqacha ma’lumot berib o‘tamiz. Qaysi antivirus dasturini olmaylik, hammasining asosiy qiladigan ishi, bajaradigan funksiyasi deyarli bir xil: kompyuterning tezkor va doimiy xotirasini skanerlash va nazorat qilish. Lekin mana shu ikki ish turli antivirus dasturlarda bir-biridan biroz farqlanishi mumkin.�


Zararli dasturlar, ya’ni viruslarning yozilish kodlarining ketma-ketligi mavjud bo‘lib, antivirus dasturi mana shu ketma-ketlikka qarab virusni tanib oladi.�Ba’zi antiviruslar esa, shubhali ob’yektning o‘zini ajratib olib, uni diqqat bilan tekshirib chiqadi, kompleks usulda tahlil qiladi. Bunday usulning yaxshi tarafi – o‘zining shaklini oson o‘zgartirib oladigan yoki uncha tanilmagan viruslarni ham aniqlash imkoni borligidir, yomon tarafi – antivirus dastur tez-tez yolg’on chaqiruvlarni amalga oshiradi. Chunki, aytganimizdek, antivirus aniq biror bir virusni emas, balki shubhali ko‘ringan har qanday faylni tekshiraveradi.�


Virusni aniqlashning yana bir usuli – xotiradagi o‘zgarishlarni doimiy ravishda tahlil qilish, monitoring qilishdir. Bunda fayllarning axborot hajmlari, hosil qilingan sanasi tekshirib turiladi. Agar fayl parametrlaridan birortasi o‘zgarib qolsa, antivirus darrov mana shu o‘zgarishni o‘rganishga tushadi. Chunki, odatda viruslar fayllarning parametrlarini o‘zgartirib qo‘yadi.�


Antivirus dasturning eng muhim sifati zararli kodni aniqlash hisoblanadi. Bundan tashqari, ularning ishlash tezligi, xotirada egallaydigan joyining hajmi, kompyuter resurslarining qancha qismidan faol foydalanishi ham muhim ahamiyatga egadir. Chunki ba’zi antivirus dasturlar ishlayotganida kompyuter deyarli «qotib» qoladi.
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Eset nod antivirusini kompyuterga yuklash uchun antivirus faylini tanlaymiz. Fayl kompyuterimizda yo’q bo’lsa, disk orqali yoki fleshka, internetdan yuklab olamiz.


Buning uchun faylni yuklashni bosamiz. So’ng bizga muloqot oynasi hosil bo’ladi. Bunda biz yuklayotgan dasturimizni yuklab bo’lgunimizga qadar biz bilan muloqot oynalari hosil bo’ladi. Berilgan savollariga to’g’ri javob berish orqali biz antivirus dasturini kompyuterimizga yuklab bo’lamiz. Yuklab bo’lganimiz haqida kompyuter ma’lumot beradi. 


Agar yuklayotganimizda kompyuterning virusi ko’p bo’lsa bunday kuchli antivirus dasturlarini kompyuterga yuklashga viruslar qarshilik ko’rsatishi mumkin. 


Bunday holllarda  kompyuterimizga yangi Windows_XP, yoki shunga o’xshash dasturlarni yuklab so’ngra antivirus dasturini yuklab olishimiz kerak bo’ldadi.





 	Mul’timediaga mansub texnik vositalar mos ma`lumotni, masalan, tovush va videoelementlarni, taqlidli, uzluksiz shakldan komp’yu�ter tushunadigan raqamli shaklga o`tkazadi. SHu bilan birga, saqlangan va qayta ishlangan mos ma`lumotni inson adekvat qabul qila olishi uchun mul’timedia qiziqtirayotgan raqamlardan zarur obrazlar, masa�lan, tovush vavideozlementlar yaratadi.


	Mul’timedia - komp’yuterlarning zaruriy elementi, tovushni qayta, ishlovchi tovush platasidir. Tovush platasiga tovush chiqarish vositasi, akustik tizimlar yoki yakka tinglagichlar, hamda audio ma`lumotlarni kiritish uchun xizmat qiladigan mikrofonlar ulanadi. 


Tovush platasiga, shuningdek, magnitofon, elektr musiqa asboblari kabi boshqa audiokomplektlar ham ulanishi mumkin.


Video bilan to`la qonli ishlash uchun videoma`lumotni komp’yuterga mos haklga va asliga qaytaruvchi moslama - videokarta zarur. Unga videokamera, videomagnitofon va televizor kabi momlamalar ulanishi mumkin. Ammo, videoshakllar komp’yuterda qayta ishlash bilan, odatda, tor doiradagi mutaxassislar shyg`yllanadi, xolos. Aksariyat foydalanuvchilar uchun videoelementlarni monitorda ifodalay olish etarli bo`ladi. Bunday masalani hal etish uchun har qanday zamonaviy komp’yuterda mavjud bo`lgan videoadapter va monitor etarlidir. Tovushli (audio) va, ayniqsa, videoma`lumotni komp’yuterda saqlash uchun taqqoslaganda nihoyatda kichik sig`imlar kerak bo`ladi.  SHu bosh mul’timedia sifatiga ega bo`lgan dasturiy mahsulotlar (uquv qo`llanmalari, spravochnik, entsiklopediya, hordiq chiqarishga mo`ljallangan turli dasturlar), odatda, kompakt disklarda tarqatiladi. Bunday mahsulotlardan foydalana olishimiz uchun CD TOM deb ataladigan jamlovchi zarur bo`ladi. U bo`lmasa komp’yuterni muhokama etilayotgan ma`nodagi imkoniyatlari, komp’yuter o`yinlari bilan chegaralanadi





"Mul’timedia" atamasining lyg`aviy ma`nosi mul’timuhitni anglatadi. Ammo "mul’timedia" tushunchasining aniq ta`rifi mavjud emas. Odatda, mul’timedia deganda turli shakldagi ma`lumotlarni qayta ishlovchi vositalar majmuasi tushuniladi. Ayni vaqtda bu, avvalo, tovushlar, Videoelementlarni qayta ishlovchi vositalardir. SHu bilan birga, mul’tiplikatsiya (animatsiya) va yuqori sifatli grafika hollarida ham mul’timedia haqida gapirish mumkin. Kelajakda mul’timedia vositalari ma`lumotning boshqa turlari, masalan, virtual voqealik , bilan ishlash imkonini berishi ehtimoldan holi emas.








29-MAVZU:  Multimedia (ovoz yozish, video yozish, rasmga olish dasturlari
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Tovushli fayl o`z ichida audioma`lumot, ya`ni musiqiy asar, uning bir qismi yoki nutq yozuvini saqlaydi. Odatda, aksariyat foydalanuv�chilar tovushli fayllarni hosil qilish yoki tahrir qilishdan ko`ra ko`ppoq ularni tinglash masalasini o`z oldiga qo`yadilar.


Raqamlar ketma-ketligi shaklida tovushlar yozishning ikki tamoyiliga mos ravishda ikki turdagi tovushli fayllar mavjud: WAV (Wave fotm audio - to`lqinsimon audioma`lumotlar) va MIDI fayllar (kompakt diskda taqlidli tovushlar in`ikoslarini raqamlar shaklida saqlaydi). SHu bois WAV faylini tovush platasiga ulanadigan har qanday manbadan, xususan mikrofon, CD TOM jamlovchisi, elektro� musiqiy asbobdan yozib olish mumkin.





Tovush va video bilan ishlashni isgagan foydalanuvchilar mul’timedia mahsulotlari komp’yuter ma`lumotlari uchun mo`ljallangan doimiy xotiraga hamda komp’yuterning mikroprotsessori, operativ xotirasi va videotizimga yuqori talablarni qo`yishini bilishlari lozim. Bunday yuqori sifatlar, ayniqsa, videoma`lumotlar bilan ishlashda zarurdir. Tabiiyki, kelajakda bu yo`nalishdagi talablar yanada ortadi.


Zamonaviy shaxsiy komp’yuterlarning imkoniyatlari keng ekran�li videoma`lumotlarni to`la qonli tasvirlash uchun etarli bo`lmagani uchun, bu ma`lumotlarni zichlashtirishga majbur bo`ladilar. Bu amal oddiy ma`lumotlarni zichlashtirishdan farqli o`laroq mos ma`lu�motning to`la qonligini yo`qotadi. Videomagnitofonlarni zichlashti�rish uchun texnik hamda dasturiy vositalar mavjud, audioma`lumot�larni ham zichlashtirish mumkin, mos hajmlar katta bo`lmagani uchun bu amal uncha dolzarb emas











31-MAVZU:  TAKRORLASH





Windows tarkibiga kiruvchi Media Playerdasturi mul’timedia fayllarini ifodalrvchi universal vosita rolini o`ynay oladi. SHu bois ham u Wipdowsning ruscha variantida Universal’no`y proigro`�vatel’ deb ataladi.


Bu dastur:


- MIDIfayllarni ifodalash;


- videofayllarni ko`rish;


- tovushli kompakt disklarni tiklash;


- WAV fayllarni ifodalash imkonini beradi.


Dasturdan, odatda, birinchi va ikkinchi masalalarni echishda foydalaniladi. Qolgan masalalarni echish uchun yuqorida tavsiflangan CD Player va Sound Recorderdasturlaridan foydalanish maqcadga muvofiq.


Media Playerdasturini ishga tushirish uchun tizimning bosh menyu�sidagi Programmo` – standartno`e – mul’timedia - universal’no`y npoig�ro`vatel’ [Programs – Accessories -  Multimedia - MediaPlayer] buyryg`idan foydalanamiz.


Endi Media Playerdasturi oynasini tavsiflaymiz. Oynadagi sil�jitgich ochilgan mul’timedia fayl ichidagi holatni o`zgartirish imko�nini beradi. Uning tagida o`lchash tasmasi mavjud. Undagi ko`rsatkich�lar birliklarini o`zgartirish menyuning SHkala (Scale) bandidagi buyruqlar bilan bajariladi:


Vremya (Time) - vaqt (minut va sekundlarda);


Kadro` (Ftames) - kadrlar nomerlari;


Zapisi (Ttacks) - asarlar nomerlari;


O`lchov birliklarini o`zgartirish imkoniyatlari ochilgan faylga bog`liq.





Ixtiyoriy tovushli fayl maxsus bo`lsa-da, muayyan xujjatni o`z ichiga oladi va uni boshqa, masalan, matnli fayl bilan tutashtirish mumkin. Natijada matnli fayl tovushlar bilan to`ldiriladi. Bunday tutashtirishni xujjatlarni tovushlar bilan to`ldirish deb talqin qilishimiz tabiiy, albatta. Agar mos hujjatning piktogrammasida "sichqoncha" tugmaei ikki marta bosilea, mos tovushlar ifodalana boshlaydi. Tovushli to`ldirmalar bilan ishlash buyrqlari dastlabki menyuda joylashtiriladi. Xususan, agar "sichqoncha" bilan kerakli to�vushlarni ifodalash ma`qul bo`lmasa, Vosproizvesti buyrug`idan foydalanish mumkin. Agar tovushli qism mos ravishda ajratgan bo`lsa, Pravka - Ob’ekt (Edit - Object) buyryg`idan ham foydalanish mumkin.


Tovushli faylni muayyan matnli hujjat bilan tutashtirish, aniqrog`i, uning ichiga tovushli faylning nusxasini joylashtirish uchun SoundRecorderdasturi vositasida audiofaylni ochamiz va menyuning Pravka bandidagi Kopirovat’ buyrug`ni beramiz.Nati�jada tovushli fayl yozuvlari ma`lumot almashish buferiga joylash�tiriladi va an`anaviy uslublardan foydalanib, bu ma`lumotni hujjatga joylashtira olamiz.








Video fayl o`zida bir qator statik rasmlarni mujassamlashtiruvchi oddiy mul’tiplikatsiyadan farqli o`laroq,  raqamlar shakliga o`tka�zilgan muayyan shakllarni o`zida saqlovchi fayldir.  Bu ikki tushun�chalar orasidagi farqi nisbiy bo`lib, avvalo kadrlarni hosil qilish uslublari bilan farq qiladi. Ma`lumki, mul’tiplikatsiya yoki ani�matsiya tez ko`rsatilishi natijasida harakatning sun`iy tarzda tasavvurini hosil qiluvchi bir qator rasmlar to`plamini hosil qilishdan iborat. Real video esa videos`yomka, ya`ni videokameraga real voqeaniolishdan iborat. Wmdows videofayllarni tovush bilan to`ldirilgan maxsus formatini ifodalash vositalariga ega.


Bunday formatdagi fayllar AVI fayllar deb atashadi va mos .AVI kengaytmasiga ega bo`ladi. AVI qisqartmasi, ya`ni Audio - VideoInter�leared- audio bilan videoning birlashmasini anglatadi. Muqobil atama: FVIVideoforWindows.
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1.Prentir vazifasi


A) Qog’ozga matin teradi     B)Qogoz chop etadi  


C)Kompyuterda tayyorlanadigan rasm va ma’lumotlarni  qog’ozga chop etish qurulmasi


2 CD-dicklar Axborot sig’imini ko’rsating?


A)4.7    B) 8X-16X   C) 680-720


3.Windows qaysi yildan yo’lboshlovchi deb atala boshlagan


A)Windows 95 dan     B)Windows 2000 dan   C) Windows 98


4.Central Processing Unit manosini ko’rsating?


A)Markaziy protsessor B) sistemali CPU C) to’gri jvob yuq


5.Power tugmasi


A) Sistema bloki yoki monetorda joylashgan tugmacha B) Power inglizcha so’z bo’lib, Rset vazifasini bajaradi C) A va B javoblar to’g’ri


6.Dasturiy taminot nechta turga bo’linadi


A)5 B) 3 C) 8
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34-MAVZU:  YAKUNIY NAZORAT ISHI





1 Informatikafanigaqachonasossolingan


XXasr 60 yilari        B) XX asr 50 yilari        C) XX asr 70 yilari


2.Informatikaso’ziqandaymanonianglatadi ?


Avtomatlashganmashina  B) Axborotliavtomatika  C)Raqamlanganaxborot


3.Axborotshakligako’raqandayturlargaajralgan ?


A)Uzliksiz-uzlikli   B) Oddiyvamurakkab   C) Foydalivafoydasiz


4. Axborottashuvchivositalarganimalarkirmaydi ?


A) Kitob ,optik disk    B) Jurnal ,fleshka   C)Monitor,sichqoncha


5. Axborotlar ustida amalar bajarish qulay bo’lishi uchun aniq bir qoidalar asosida boshqa ko’rinishga o’tkazish jarayoni axborotni … deyiladi.


A) Tezlatish  B) O’chirish    C) Kodlash











